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1. Anmeldung im Servicecenter 
 

Über diesen Link gelangt ihr zum Servicecenter und könnt euch dort mit euren 

persönlichen Daten anmelden.  

 

Hier geht's zum Servicecenter 

 

 

 

 

https://www.igmetall.de/service/mein-servicecenter
http://www.igmetall.de/orbeon/home/?appName=Beschaeft&formName=Beschaeft&openNewForm=1
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2. Berechtigungen für die Datenerfassung 
 

 

 

 

● = Zugriff  ● = kein Zugriff 

 

 

 Beschäftigten-

erhebung 

VL-

Wahl 

BR-

Wahl 

Arbeitskampf-

informationen 

Vorsitzende(r) des Betriebsrates 

(401) 

● ● ● ● 

Stellvertretender Vorsitzende(r) 

des Betriebsrates (402) 

● ● ● ● 

Referent(in) des Betriebsrats 

(410) 

● ● ● ● 

Vorsitzende(r) des 

Vertrauenskörpers (430) 

● ● ● ● 

Stellvertretende(r)Vorsitzende(r) 

des Vertrauenskörpers (431) 

● ● ● ● 

Mitglied der 

Vertrauenskörperleitung (432) 

● ● ● ● 

Sekretariat Betriebsrat (405) ● ● ● ● 

BR-Wahlvorstand (409) ● ● ● ● 
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3. Möglichkeiten der Datenerfassung 
 

Folgende Datenerfassungen stehen zur Verfügung: 

• VL-Wahl 

• BR-Wahl 

• Beschäftigtenerfassung 

• Arbeitskampfinformationen 
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4. Erfassung der Beschäftigtenerhebung 

 

Die rot gekennzeichneten Felder bitte mit den entsprechenden Zahlen ausfüllen. 

Ein Absenden der Daten ist möglich, wenn alle Felder befüllt sind.  

Nicht vollständig ausgefüllte Beschäftigtenerhebungen werden gespeichert und können 

zu einem anderen Zeitpunkt vollständig erfasst und abgesendet werden. 
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5. Erfassung einer VL-Wahl  

Die rot gekennzeichneten Felder bitte mit den entsprechenden Zahlen ausfüllen.  

Ein Absenden der Daten ist möglich, wenn alle Angaben getätigt wurden. Nicht 

vollständig ausgefüllte VL-Wahlen werden gespeichert und können zu einem anderen 

Zeitpunkt vollständig erfasst und abgesendet werden.
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(1) Mit Klick auf das + fügt ihr eine neue leere Zeile ein und könnt hier einen 

neugewählte*n Kollegen*in erfassen. 

(2) Mit Klick auf den Pfeil kann eine Zeile gelöscht werden. 
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6. Erfassung einer BR-Wahl  

 

Die rot gekennzeichneten Felder bitte mit den entsprechenden Daten ausfüllen. 

Ein Absenden der Daten ist möglich, wenn alle Felder befüllt sind.  

Nicht vollständig ausgefüllte BR-Wahlen werden gespeichert und können zu einem 

anderen Zeitpunkt vollständig erfasst und abgesendet werden. 
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(1) Wenn ein BR-Mitglied nicht wiedergewählt wurde, kann das Mitglied über 

den Pfeil nach unten gelöscht werden.  

(2) In diesem Feld kann nach einem neuen BR-Mitglied gesucht werden. 

(3) Anhand der eingegeben ersten drei Zeichen, werden über die Dropdownliste 

Kontakte angezeigt. Diese können markiert und dann hinzugefügt werden. 

(4) Hier können BR-Mitglieder hinzugefügt werden, die noch keine IGM-

Mitglieder sind.  
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AZ (Amtszeit) Funkt. (Funktion) FR (Freistellung) 

1 = 1. AZ 401 = Vorsitz Ja 

2 = 2. AZ 402 = stv. Vorsitz Nein 

3 = 3. AZ und mehr AZ 403 = BR-Mitgl.  

 404 = Ersatz BR-Mitgl.  
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7. Erfassung der Arbeitskampfinformationen  

 

Die rot gekennzeichneten Felder bitte mit den entsprechenden Daten ausfüllen. 

Ein Absenden der Daten ist möglich, wenn alle Felder befüllt sind.  

Nicht vollständig ausgefüllte Arbeitskampfinformationen können als Entwurf 

gespeichert und zu einem anderen Zeitpunkt vollständig erfasst und abgesendet 

werden. 

Das Formular findet ihr auch im Aktivenportal. Hier geht’s zum Aktivenportal 
 

 
 

 

 

https://www.igmetall.de/aktive/tarif-und-branche/arbeitskampfinformationen-akis
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(1) Wenn ein Produkt nicht mehr gefertigt wird, kann es mit Klick auf den Pfeil 

gelöscht werden.  

(2) Über diese Felder können neue Produkte hinzugefügt werden. 
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(1) Hier können Einzelprodukte aufgeführt werden, die an unterschiedliche 

Firmen verlagert werden oder ein X für alle Produkte.  

Bei der Angabe von X bitte die restlichen Produkte über den Pfeil löschen. 

(2) Wenn bekannt, dann auch die Arbeitstage eintragen.  

(3) Bitte gib mindestens 3 Zeichen ein. 

(4) Klicke dann im Feld Firma auf die Dropdownliste, um die Suche zu starten. 

Wenn der passende Betrieb dabei ist, kann dieser ausgewählt und 

hinzugefügt werden. 

(5) Ist ein Betrieb nicht zu finden, kann ein neuer Betrieb hierüber hinzugefügt 

werden. 
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(1) Über den Pfeil können Produkte gelöscht werden. 

(2) Bitte trage hier unter Punkt 4 (Produktion) definierten Produktnummern ein 

oder x für alle Produkte. 

(3) Bitte gib mindestens 3 Zeichen ein. 

(4) Klicke dann im Feld Firma auf die Dropdownliste, um die Suche zu starten. 

Wenn der passende Betrieb dabei ist, kann dieser ausgewählt und 

hinzugefügt werden. 

(5) Ist ein Betrieb nicht zu finden, kann ein neuer Betrieb hierüber hinzugefügt 

werden. 

(6) Wenn bekannt, bitte hier die Lagerkapazität einpflegen. 
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(1) Bitte gib mindestens 3 Zeichen ein. 

(2) Klicke dann im Feld Firma auf die Dropdownliste, um die Suche zu starten. 

Wenn der passende Betrieb dabei ist, kann dieser ausgewählt und 

hinzugefügt werden. 

(3) Geliefertes Material/Vorprodukt einpflegen. 

(4) Lieferzeit auswählen über die Dropdownliste. 

(5) Ist ein Betrieb nicht zu finden, kann ein neuer Betrieb hierüber hinzugefügt 

werden. 

(6) Lagerhaltung einpflegen. 
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(1) Weitere Ansprechpartner*innen können hier mit den Kommunikationsdaten 

eingegeben werden. Danach nur noch Absenden und fertig!  


